附件1

企业集体合同送审登记表

	企业名称：
	职工总数：

	企业性质：
	工会名称：

	住所地：
	协商代表产生方式：

	法定代表人：
	工会主席：

	企业方协商首席代表：
	职工方协商首席代表：

	现任职务：
	现任职务：

	身份证号码：
	身份证号码：

	企业方协商代表人数：
	职工方协商代表人数：

	集体合同起始期限：      年   月   日至       年   月   日

	集体合同属：       1.首次签订；2.续订；3.中断后重新签订；4.变更

	其他需要说明的事项（可附页）：



	送审时间：
	送审人签名：

	联系电话：
	


附件2

协商代表基本情况表

	代表方
	姓   名
	性别
	部门及职务
	身份证号码
	劳动合同起始期限
	备注
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附件3

区域性、行业性集体合同送审登记表

	企业方协商首席代表：
	职工方协商首席代表：

	身份证号码：
	身份证号码：

	企业方协商代表人数：
	职工方协商代表人数：

	集体合同起始期限：      年   月   日至       年   月   日

	认可集体合同企业数量：                 户，覆盖职工总数              人。

	集体合同属：       1.首次签订；2.续订；3.中断后重新签订；4.变更

	其他需要说明的事项：



	送审时间：
	送件人签名：

	联系电话：
	


附件4（1）

认可区域性、行业性集体合同企业名单
 

	编号
	企业名称
	法定代表人
	企业人数

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　


　　

附件4（2）

企业认可区域性、行业性集体合同确认书

　　
本企业认可并同意执行所委托企业方面代表与工会方面代表协商签订的集体合同。
企业法定代表人：                                  　　 
企业名称（章）：                                   

日期：          年        月        日
附件5                                           

集体合同审查受理单

                                          ：

你公司（单位）        年       月         日报送的                              文本和以下材料收悉。

一、企业集体合同

1.企业集体合同文本3份□

2.企业集体合同送审基本情况表□

3.双方首席代表任职资格证明及身份证复印件（首席协商代表是委托的，需附委托人的身份证复印件及授权委托书）□

4.协商代表的基本情况□

5.集体协商过程说明□

6.职工代表大会决议□

7.用人单位工商营业执照、法人资格代码证复印件和工会社团法人资格登记证书复印件□

二、区域性、行业性集合体

1.区域性、行业性集体合同文本三份□

2.区域性、行业性集体合同送审表□

3.区域性、行业性协商代表基本情况表□

4.区域、行业职工代表大会同意区域性、行业性集体合同草案的证明材料，或者认可区域性、行业性集体合同草案的企业全体职工代表半数以上或者全体职工半数以上同意该草案的证明材料□

5.企业认可区域性、行业性集体合同的证明材料□

6.认可区域性、行业性集体合同的企业营业执照和法人资格代码证复印件□

7.工会组织主体资格证明复印件□

8.企业方面代表产生的证明材料□

9.职工方代表产生的证明材料□

我厅（局）将在15日内对你公司（单位）报送的材料进行审查，如15日内未提出异议，你公司（单位）集体合同即行生效。

报送人（签名）：              联系方式：               

受理人（签名）：               联系方式：              

日期：            年       月      日

注：此一式两份，一份由人力资源和社会保障部门留存，一份交报送单位

附件6                             
集体合同审查意见书

                       （用人单位一方名称）     

                       （职工一方名称）        

你单位于    年    月    日报送的         （集体合同名称），根据《中华人民共和国劳动合同法》和《集体合同规定》（劳动和社会保障部令第22号）等法律法规规定，经审查，现提出以下审查意见：

请自收到本意见书之日起10日内，以适当形式向全体职工公布集体合同内容。

        人力资源和社会保障局（厅）

     年    月    日

自治区人力资源和社会保障厅、地税局、总工会等七部门《印发关于建立企业职工工资正常增长机制若干意见实施办法的通知》（内人社发〔2010〕30号）文件表样：

企业执行工资指导线情况备案表

	企业基本情况
	主营
	
	企业性质
	

	
	职工总数
	
	其中：
	经营者

（高层管理人员）
	
	职工结构
	高级技工
	

	
	
	
	
	中层管理人员
	
	
	中级技工
	

	
	
	
	
	一线职工
	
	
	初级技工
	

	本年度企业拟按工资指导线增加工资情况
	预计年实发工资总额（万元）
	
	增长        %

	
	预计年人均实发工资（元）
	
	增长        %

	
	年增资总额（万元）
	
	增长        %

	
	人均月增资（元）
	　
	增长        %

	
	其中：厂级领导（元）
	　　
	增长  %
	高级技工（元）
	
	增长  %

	
	      中层管理人员（元）
	
	增长  %
	中级技工（元）
	
	增长  %

	
	      一线职工（元）
	
	增长  %
	初级技工（元）
	
	增长  %

	企业工会意见
	                                          年  月  日 
	主管或监管部门意见
	                                              年  月  日

	企 业 工 资 指 导 线 实 际 执 行 情 况
	经核实，本年度企业人均实发工资为          元，实发工资总额                           为            万元。

                                                       企业盖章                                                                                                                                                                                      

年　　月　  日

	
	  　经确认，本年度该企业人均实发工资为            元，实发工资总额                           为            万元。
                                                                                                　　　　　　　　　　　人力资源和社会保障部门盖章

                                                                                                  年　　月　　日


备注：

1、企业性质分为国有及国有控股企业、集体企业、其他企业三类；

2、本表一式六份，企业、企业主管（监管）部门、人力资源和社会保障部门、财政部门、地税和国税部门各一份；

3、本表是开展劳动保障年检、征缴社会保险费和申报所得税扣除的必备资料，企业须妥善保存。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工资集体协商企业工资总额执行情况审核表

	填报单位(盖章）：
	
	
	企业性质：
	
	
	
	
	填报日期：
	
	

	栏目
	本年度职工平均人数
	本年末职工人数(人)
	经济效益情况
	工资分配方案
	当年实发工资总额
	工资总额比上年增长（%）
	在岗职工实发平均工资

	　
	合计(人)
	
	
	经济效益指标
	本年实现经济效益
(万元)
	比上年增减比例（%）
	本年度在岗职工工资总额
(万元)
	在岗职工平均工资
(元/年)
	总额
(万元)
	　
	　
	
	在岗职工平均工资
(元/年)
	比上年增长
（%）

	
	
	其中:在岗职工
	
	
	
	
	
	
	
	其中: 经营者年薪总额
	其中:  在岗职工工资总额
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